
 Deine Voraussetzungen:

	 Sehr gute Deutschkenntnisse und die Fähigkeit,  
	 gesetzliche Vorgaben zu verstehen

	 Mindestens den mittleren Schul- (MSA) oder  
	 Realschulabschluss

	 Grundlegende PC-Kenntnisse

Version: 9 /09.12.2024

 Du findest uns

Deutsch | English | Українська

Weiterbildung
Quereinstieg in die

öffentliche Verwaltung
(Teilzeit)

 Kursinformationen und Anmeldung:

Du erhältst:

	 Umfassende Berufsvorbereitung:
Dabei wirst Du umfassend auf Deinen zukünftigen Beruf 
vorbereitet. Mit Freude kannst Du direkt Dein Wissen in der 
Praxis anwenden.

	 Dauer:
Montag bis Freitag: 9:00 bis 14:00 Uhr
5,5 Monate

	 Abschluss:
Trägerinternes Zertifikat

	 Kostenübernahme:
Durch Agentur für Arbeit, Jobcenter (Bildungsgutschein) 

	 Maßnahmen-Nr.:
Berlin-Nord beantragt
Berlin-Mitte 962/346/2024
Berlin-Süd beantragt

in Neukölln:
Karl-Marx-Straße 163

12034 Berlin

in Spandau:
Grünhofer Weg 9
13581 Berlin in Mitte:

Adalbertstrasse 37/38
10179 Berlin

concept4jobs.de

info@concept4jobs.de

Adalbertstrasse 37/38, 10179 Berlin

030 - 58 58 38 72 0

concept4jobs GmbH



Бічне входження в державне управлінняLateral entry into public administrationQuereinstieg in die öffentliche Verwaltung

Du bist von der Idee fasziniert, Deinen beruflichen Weg in der 
öffentlichen Verwaltung fortzusetzen?

In unserer speziell konzipierten 6-monatigen Weiterbildung für 
den Quereinstieg in die öffentliche Verwaltung kannst Du die er-
forderlichen Kenntnisse erhalten, die dem Verwaltungslehrgang I 
entsprechen. Du erwirbst praxisbezogene Fähigkeiten, die Du in 
Exkursionen zu Verwaltungen und Behörden überprüfen kannst.

Wir unterstützen Dich anschließend bei Deinen aktiven Bewer-
bungen damit Du unmittelbar nach der Weiterbildung in der  
öffentlichen Verwaltung durchzustarten kannst.

Deine Vorteile bei uns:
	 Erfahrene Dozenten – Praxisorientierte Schulungen:

Wir bieten Dir praxisnahe Schulungen unter Anleitung von Ver-
waltungserfahrenen Dozenten, die es dir ermöglichen, direkt 
anwendbare Fähigkeiten für die zukünftige Arbeit zu erlangen 
und bei zukünftigen Bewerbungen gute Kenntnisse  
vorzuweisen.

	 Praxisnahe Ausbildung:
Tauche ein in reale Situationen der öffentlichen Verwaltung 
und gewinne wertvolle Erfahrungen, um bestens auf die An-
forderungen dieses anspruchsvollen Berufsfelds vorbereitet 
zu sein. 

Die Nachfrage nach Quereinsteigern für eine Tätigkeit in 
der öffentlichen Verwaltung steigt – unsere Weiterbildung 
öffnet Dir die Türen.

If you are fascinated by the idea of continuing your career in 
public administration, our specially designed 6-month training 
programme for lateral entry into public administration will pro-
vide you with the necessary knowledge that corresponds to the 
Administration I course.

You will acquire practical skills, which you can test on excursions 
to administrations and authorities, and we will then support you 
with your active applications so that you can start your career in 
public administration immediately after the training programme.

Your advantages with us:
	 Experienced lecturers - practice-orientated trainings:

We offer you practical training under the guidance of experien-
ced administrative lecturers, enabling you to acquire directly 
applicable skills for your future work and to demonstrate good 
knowledge for future applications.

	 Practical training:
Immerse yourself in real-life situations in public administra-
tion and gain valuable experience so that you are optimally 
prepared for the demands of this challenging professional 
field. 

The demand for career changers to work in public admi-
nistration is increasing - our further training opens doors 
for you.

Вас захоплює ідея продовжити кар’єру в державному 
управлінні?

У нашому спеціально розробленому 6-місячному 
навчальному курсі для бокового входу в державне 
управління ви можете отримати необхідні знання, які 
відповідають курсу адміністрування I. Ви отримуєте 
практичні навички, які можете перевірити на екскурсіях до 
адміністрацій та органів влади.

Потім ми підтримаємо вас із вашими активними заявками, 
щоб ви могли розпочати роботу в державному управлінні 
одразу після подальшого навчання.

Ваші переваги з нами:
	 Практико-орієнтоване навчання:

Ми пропонуємо вам практичне навчання під 
керівництвом викладачів з адміністративним досвідом, 
що дозволить вам отримати безпосередньо застосовні 
навички для майбутньої роботи та продемонструвати 
хороші знання для майбутніх застосувань.

	 Практичний тренінг:
Пориньте в реальні ситуації державного управління та 
здобудьте цінний досвід, щоб бути найкращим чином 
підготовленим до вимог цієї складної професійної сфери.

Попит на людей, які змінюють кар’єру, для роботи 
в державному управлінні зростає – наше подальше 
навчання відкриває двері для вас.


